6. Tacografos (Tacho+)

6.1. Visao geral

6.1.1. Visao geral:

Apresenta um resumo das informacoes relativas aos veiculos da frota equipados com tacdégrafo:

e NUmero de veiculos equipados com tacdégrafo (ver 6.2. Veiculos);
e NUmero de veiculos equipados com tacdgrafo que se encontram atualmente em

circulacao (ver 6.2. Veiculos);
e Cartdes de condutor: conjunto de todos os condutores que utilizam um veiculo equipado

com tacdgrafo (ver 6.3. Condutores);
e Condutores em atividade: nUmero de condutores atualmente ativos (conducao, trabalho,

etc.) (ver 6.3. Condutores);

e Data de validade do cartao da empresa (ver 6.4. Infracdes).

6.1.2. Visualizacao grafica:

e Atividade dos veiculos: grafico que apresenta o niumero de veiculos ativos e inativos;

e Atividade dos condutores: grafico que apresenta o nimero de condutores ativos e
inativos;

e Estado dos veiculos: gréfico que apresenta o nUmero de veiculos de acordo com o estado
do respetivo condutor;

e Calibracao dos tacégrafos: indica quando a data limite para a calibracao de um tacégrafo
se aproxima;

e Downloads DDD dos veiculos: estado dos downloads dos ficheiros DDD dos veiculos;

e Downloads DDD dos condutores: estado dos downloads dos ficheiros DDD dos condutores.

6.1.3. Cronologia das infragoes

e Grafico que apresenta, por data, o numero de infracdes registadas nos ultimos 15 dias.

6.1.4. AcOes rapidas

e Encerrar todas as infracdes: permite arquivar todas as infracdes atualmente

apresentadas. Para consultar todas as infracdes e geri-las individualmente, ver 6.4.

Infracdes;



e Desativar todas as notificacdes: permite desativar todas as notificacdes. Para gerir as

notificacdes individualmente, ver 6.5. Gestao das notificacoes.

6.2. Veiculos

Permite consultar a lista dos veiculos equipados com tacégrafo.
Para cada veiculo, estdo disponiveis as seguintes informacdes:

e Estado do veiculo: estacionado ou em movimento (ao passar o cursor sobre o icone, é
apresentada a velocidade do veiculo);

e Veiculo: nome do veiculo. Ao clicar no nome, é possivel visualizar varias informacoes
relativas ao veiculo (posicao, estado, ultimo condutor, etc.), apresenta-lo no mapa e
consultar as velocidades registadas durante os diferentes trajetos do dia;

« Ultimo condutor identificado;

e Estado do cartao do condutor (inserido, nao inserido);

e Estado do condutor: em circulagao, em trabalho, etc.;

e Data da préoxima calibracdo do tacégrafo;

e Relatério diario: redireciona para o relatério diario do veiculo (ver 3.2.1. Relatério diario

por veiculo);

e Ver detalhes do veiculo: ao clicar no icone, é possivel visualizar varias informacoes
relativas ao veiculo (posicdo, estado, Ultimo condutor, etc.), apresenta-lo no mapa,
consultar as velocidades registadas durante os diferentes trajetos do dia e consultar as
infracOes relativas a este veiculo.

E possivel pesquisar um veiculo introduzindo o respetivo nome ou as primeiras letras do nome no
campo de pesquisa.

Também é possivel ordenar os veiculos por nome, estado, velocidade ou data de calibracao,
selecionando a ordenacao pretendida no menu Ordenar.

6.3. Condutores

Lista dos condutores.

E possivel pesquisar um condutor introduzindo o respetivo nome ou as primeiras letras do nome no
campo de pesquisa.

Também é possivel ordenar os condutores por nome, estado, tempo restante até ao préximo
periodo de descanso, tempo restante no turno ou tempo restante na semana, selecionando a
ordenacao pretendida no menu Ordenar.

Cada linha relativa a um condutor apresenta as seguintes informacoes:
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Estado;

Nome do condutor;

Veiculo atualmente utilizado pelo condutor;
Horas restantes na semana em curso;
Relatério didrio do condutor;

e Ver detalhes do condutor.

Ao clicar no icone, sdo apresentadas todas as informacdes relativas ao condutor:

Nome;

NUmero do cartdo (a direita);

Estado: em circulacao, em trabalho, etc.;
Tempo de conducao do dia;

e Tempo de conducao da semana;

e Tempo de conducao da semana.

Os tempos de trabalho deste condutor sao apresentados numa visao global:

Tempo até a préxima pausa;

Horas restantes na semana em curso;

Horas restantes no periodo de duas semanas em curso;
Ultrapassagem do limite diario durante esta semana.

Atividade durante o dia: apresentada graficamente, permitindo visualizar, ao longo do dia, os
periodos atribuidos a trabalho, conducao e descanso.

Acima do gréfico, a direita, é possivel alterar rapidamente a data para consultar estas informacoes
relativas a outro dia, utilizando o menu do calendario.

Ficheiros DDD

6.4. Infracoes

E possivel consultar e filtrar as infracdes:
e Por veiculo: menu « Filtrar por veiculo » a direita;

e Por condutor: menu « Filtrar por condutor » a direita;
e Por infracao: campo « Pesquisar uma infracao » a direita.

6.4.1. InfracOes em aberto
Lista das infragdes relativas aos veiculos.
Cada infracao inclui:

e Data, hora e veiculo;



e Possibilidade de adicionar um comentério;
e Detalhes do incidente: clicar em +.

6.4.2. Arquivar infracoes

E possivel arquivar uma infracdo clicando no icone. Se a definicdo « Gestdo avancada das infracdes
com o estado 'Em curso' » estiver ativada, ficam disponiveis opcdes adicionais: Ver detalhes /

definir como « Em curso », definir como « Encerrada » (ver 6.7.3. Definicdes das infracoes).

6.4.3. Infracdes arquivadas

As infracdes arquivadas encontram-se neste separador.

6.5. Gestao das notificacoes

6.5.1. Gestao das notificacoes

« E possivel configurar as notificacdes que pretende receber, bem como o(s) endereco(s) de
e-mail para o(s) qual(is) estas notificacbes devem ser enviadas. Esta configuracao pode
ser efetuada no menu « Configuracdo das notificacdes »;

e Se nao for indicado nenhum endereco de e-mail, as notificacdes serao enviadas para o
endereco de e-mail predefinido. O endereco de e-mail predefinido pode ser preenchido no
inicio da pagina « Gestao das notificacoes ».

6.5.2. Configuracao das notificacoes

Lista das notificacdes disponiveis:

e Notificar em caso de excesso de velocidade;

e Notificar em caso de ultrapassagem do tempo de trabalho sem pausa (4h30 sem pausa);

e Notificar em caso de ultrapassagem do tempo de trabalho diario (9h/dia);

e Notificar em caso de ultrapassagem do tempo de trabalho semanal (56h/semana);

e Notificar em caso de ultrapassagem do tempo de trabalho durante duas semanas (90h/2
semanas);

e Notificar quando o cartao da empresa expirar;

e Notificar quando um veiculo circular sem um cartdo inserido;

e Notificar quando um veiculo circular com um cartao inserido mas nao reconhecido;

e Notificar quando um cartao de veiculo ou de condutor nao tiver descarregado dados
recentemente;

e Notificar quando um cartao de condutor estiver prestes a expirar;

e Notificar quando o cartdo da empresa estiver desligado ha mais de 7 dias;

e Enviar um relatério semanal das infracdes registadas pelo tacdgrafo;

 Notificar quando faltarem menos de 15 dias para a data de calibracdo do tacégrafo.

Para ativar uma notificacao, introduza o endereco de e-mail do destinatario e ative a notificacdo
clicando no botdo a direita. Se ndo for indicado nenhum endereco de e-mail mas a notificacao



estiver ativada, sera utilizado o endereco de e-mail predefinido (ver acima).

6.5.3. Criacao automatica de infragoes

Cada notificacdo ativada criard automaticamente uma infracao quando o respetivo evento ocorrer

(ver 6.4. Infracoes).

Depois de ativar as notificacdes pretendidas e preencher os enderecos de e-mail, é importante
guardar as alteracdes clicando no botao « Guardar », situado na parte superior ou inferior do menu
de configuracao das notificacoes.

0.6. Relatorios

Permite criar um relatério de atividade por veiculo ou por condutor para o periodo selecionado.

Para gerar o relatério, selecione o veiculo no menu pendente OU o condutor no menu pendente,
indique o periodo pretendido nos campos de calendario « De » e « Até » e clique em « Ver relatério

».
O relatério por veiculo apresenta as seguintes informacdes:

e Tempo total de descanso;

e Tempo total de disponibilidade;

e Tempo total de trabalho;

e Tempo total de conducao;

e Mais abaixo, é apresentado o detalhe por dia e por hora de cada estado (descanso,
trabalho, conducao).

Estas informacdes podem ser exportadas nos formatos .PDF, .XLSX e .CSV.

E possivel alterar rapidamente os critérios do relatério clicando em « Alterar » na parte superior do
relatério. Em seguida, é possivel alterar o veiculo e o periodo.

O relatério por condutor apresenta as seguintes informacoes:

e Tempo total de descanso;

e Tempo total de disponibilidade;
e Tempo total de trabalho;

e Tempo total de conducao.

Estas informacdes podem ser exportadas nos formatos .PDF, .XLSX e .CSV.

E possivel alterar rapidamente os critérios do relatério clicando em « Alterar » na parte superior do
relatério. Em sequida, é possivel alterar o condutor e o periodo.

Tenha em atencao que o relatério do condutor nunca esta disponivel para o préprio dia.



6.7. Configuracao

6.7.1. DefinicOes gerais

Permite selecionar as informacgdes que devem ser apresentadas na pagina inicial. No menu a
direita, é possivel escolher entre quatro opcdes de pdagina inicial:

e Visdo geral: todas as informacdes relativas a todos os veiculos equipados com tacégrafos,
todos os condutores e todas as infracdes;

e Veiculos: todas as informacdes relativas a todos os veiculos equipados com tacdégrafos;

e Condutores: todas as informacdes relativas a todos os condutores;

e Infracdes: todas as informacdes relativas a todas as infragdes.

Tenha em atencdo que é necessario clicar no botao « Guardar » para aplicar as alteracoes.

6.7.2. Definicdes da visao geral

e Apresentar os principais indicadores na visao geral: apresenta os principais indicadores no
topo da pdagina inicial « Tacégrafos »: nUmero de veiculos equipados com tacdégrafo,
numero de veiculos atualmente em circulacao, nimero de cartdes de condutor, nimero
de condutores em atividade, data de validade do cartdo da empresa e nimero de
infracdes nao resolvidas;

e Apresentar os graficos na visao geral: apresenta os graficos no topo da pagina inicial «
Tacégrafos »: atividade dos veiculos, atividade dos condutores, estado dos veiculos,
calibragdes dos tacégrafos, downloads DDD dos veiculos e downloads DDD dos
condutores.

Tenha em atencao que é necessario clicar no botao « Guardar » para aplicar as alteracoes.

6.7.3. Definicdes das infracdes

Gestdo avancada das infracdes com o estado « Em curso »: quando esta definicdo estd ativada,
sao apresentados novos icones em cada linha de infracao:

e Definir como « Em curso »;
e Definir como « Encerrada ».

6.7.4. Definicbes dos relatorios

Exportacdes XLSX sem atividades detalhadas: reduz o tamanho dos relatérios exportados em
formato Excel ao excluir a lista das alteracdes de estado.
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